BO NOI VU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Bie lip - Tw do - Hanh phiic

sé: 08 /2023/TT-BNV Ha Ngi, ngay 34 thdang 5 nam 2023

THONG TU
Quy dinh tiéu chi, tiéu chuin chét lrgng dich vu sy nghiép cing
sir dung ngiin sich nha nuwée thuje linh vuoe Luu trir

Cﬁn.c!i'l.mérhm trit ngay |1 thang 11 ndm 201 1;

Céin cir Nghi dinh 56 63/2022/ND-CP ngay 12 thang 9 ndm 2022 cila Chink
phii quy dinh chirc néng, nhigm vy, quyén han va co céu to chire ciia Bé Noi vu;

Cén cir Nehi dinh §6 32/2019/ND-CP ngay Il'.'? thang 4 r-mm 2019 eia Chinh
phii gquy dinh gioo nhigm vy, Jﬁ:!mnghnmﬂaurhaucmgmpmupfmm dich vy
eding sir dung nodn sdch nha mede tir ngudn kinh phi chi thirdmg xupén;

Theo dé nghi ctia Vi triecmg Vi T6 chire cdn bé;

Béi truvmg Bé Nai vu ban hinh Thing tw Quy dinh tiéu chi, tidu chudn chét
lwomg dich vu swe nghiép céng ste dung ngdn sdch nha nude thude link vae Luu iz,

Chuwong 1
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Thong tw ndy quy dinh tiéu chi, tiéu chudn lam co sé dé danh gi4 chit
lwgng va nghiém thu sin pham djch vu sy nghiép céng sir dung ngén séch nha
nuée thude linh vize Luu trit, bao gbm: Dich vu thu thip tai liéu Phong lwu trit
Nha mrdc Viét Nam ciia Luu trit lich sit; dich vy bao quan tai ligu hou trir Phong
Iy trit Nha nudc Vigt Nam cia Luu trit lich sir; dich vu sir dung tan liéu hou trit
Phong lwu trit Nha mrde Viét Nam cia Luu trir lich sir phue vu nhiém vu chinh
tr]; dich vy sir dung tai liﬁu Iy triy Phéng luu trﬁf MNha nurde Vit Nam cia Luu
trir ljch sir phyc vy nhu cau x3 hi (sau diy goi tat 1a dich vu).

Piéu 2. i twgng 4p dung

1. B§, co quan ngang bj, co quan thude Chinh phi, Uy ban nhén din cic
tinh, thanh phd trye thude Trung wong lua chon dom vi sy nghiép cing dé cung
cap dich vu sy nghiép cong thude linh vire Luu trir theo hinh thirc giao nhiém
vy, dit hang hofic ddu thau (goi tit 14 co quan dat hang).

2. Cée don vi sy nghiép cong linh vyre Luu trir (goi tt 1a don vj cung (mg
djch vu).




Pigu 3. Giii thich tir ngir

Trong Théng tu nay, céc tir ngir dwéi diy diree hidu nhu sau:

1. Dich vu s nghiép cong sir dung ngén sach nha nmudc thude linh vie
Luru trit 14 dich vy su nghiép céng co ban, thiét yéu trong linh vire Luru trt thudc
danh muc do ¢fp cé thdm quyén ban hanh, duge Nha mréc bao dim kinh phi
hodic hd tro kinh phi dé thyc hién.

2, Chét lugmg djch vu 14 mirc 45 sin phém dich vu dép (mg duoc céc chi
tiéu, thong sb k¥ thudt theo quy dinh ctia phap ludt va theo yéu clu clia co quan
dit hing.

3. Tiéu chi chat lugmg dich vu 1 céc chi tidu, théng s6 k¥ thudt do phap
ludt quy dinh va cdc yéu cdu cia co quan dit hang dé dom vi cung tmg dich vu
phéi dép img.

4, Tiéu chufin chét luong dich vu la két qua dinh giéd céc tiu chi cén
dat duec khi thuc hién cdc dich vu bing phuong thitc dénh gid “Pat” hodc
“Khéng dat”.

Chwong 11

NOI DUNG VA TIEU CHIi, TIEU CHUAN CHAT LUQNG
DICH VU CONG LINH VU'C LUU TRU

Pitu 4. Nji dung va tiéu chi, tiéu chuin chit lrgng dich vy thu thip
tai liéu lwu trir

1. Dich vu thu thip tai liéu luu trit bao gdm: Djch vu chinh 1y tai ligu hru
trit nén gidy; dich vu thu thip tai liéu lwu trit vao Luu trit lich sir.

2. Tiéu chi, tidu chufn chét hrgng dich vu chinh Iy tai lidu lwu telt nén gidy
quy dinh tai Phu luc 01 ciia Thing tur nay.

3. Tiéu chi, tiéu chuan chat lwong djch vy thu thip tai lidu lwu tri véo Luu
trir lich sir quy dinh tai Phu luc 02 ciia Théng tu nay.

Pidu 5. N$i dung va tiéu chi, tiéu chuin chiit lrgng dich vy bio quin
tai liéu luru trir

l. Dich vu béo quén tai liéu lwu trit bao g&m:r Dich vu v¢ sinh kho bio
quén tai liéu Iuu trit va vé sinh tdi liéu lru trr nén gidy; dich vy boi nén tai liéu
lwru triY; dich vy tao ldp co s& dir lidu tai ligu heu trir.

2. Tiéu chi, tiéu chudn chét lwgng dich vy v& sinh kho bdo quan tai
liéu hru trir va vé sinh tai lidu luu trit nén gidy thye hign theo quy dinh
tai Phu lue 03 ctia Théng tur nay.
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3. Tiéu chi, tiéu chudn chét lrong dich vy bdi nén tai lidgu hru trir thire
hién theo quy dinh tai Phy luc 04 cia Théng tir nay.

4. Tiéu chi, tiéu chudn chét leomg dich vy tao lip co s dir lidu tai ligu hou
trft thire hién theo quy dinh tai Phy luc 05 cla Thong tr nay.

_ Piéu 6. Nji dung va tiéu chi, tiéu chuéin chit lrgng dich vy sir dung
tai lién liru trir

1. Dyjch vy sir dung tai li¢u heu trir gnf":rm: Dijch vu phyc vy sir dyng tai
ligu tai phong Poc; djch vu bién soan, xuét ban 4n pham lwu trir,

2. Tiéu chi, tiéu chudn chét lwong dich vu phuc vu sir dung tai lidu tai
phong Poc thyre hign theo quy dinh tai Phy luc 06 cia Thing tir nay.

3. Tiéu chi, tiu chuin chét lugng dijch vy bién soan, xudt ban fn phim
Iuu trir thyre hién theo quy dinh tai Phy luc 07 cia Thong tur nay.

Piéu 7. Nghiém thu chét lrong djch vy

1. Chat lwgmg dich vy duge nghigm thu sau khi toan b tiéu chi durge danh
gid & mirc d Pat.

2. Co quan diit hang thyc hién nghiém thu chat lugng dich vy doi véi don vi
cung tmg dich vu. K&t qua nghiém thu duge thé hién bing bién ban nghiém thu.

3. Cin cir két qua nghiém thu, don vi cung {mg dich vu quyét toan kinh
phi vdi co quan dat hang theo quy djnh ciia Luét Ngén sich nha nude vi cac quy
dinh cua phap Iudt.

Chwong I
TO CHU'C THY'C HIEN

Dieu 8, To chire thue hién

1. Trach nhiém cia co quan dit hang

a) T6 chirc huémg dén, don dbc, kiém tra, gidm sét don vi cung {mg dich
vu thye hién dich vy dat hiéu qua, ddm bio ding khéi hromg, chit lugng, dinh
mire va thoi gian thye hién.

b} Té chire ddnh gid, nghiém thu chit lvgng dich vu theo tiéu chi, tiéu
chudn duge quy dinh tai Thong tu ndy, céc quy dinh phap ludt khéc c6 lién quan,

¢) Ciin cir bién ban nghiém thu, thanh Iy hop ddng va tai lidu khéc c6 lign
quan, co quan dit hang thanh toan kinh phi cho don vi cung {mg dich vu va quyét
toan kinh phi theo quy dinh cia phap luit.
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d) Thyc hién kiém tra, gidm s4t theo dinh ky hodic dét xuét, néu phét hién
sai s6t yéu cdu don vi cung img dich vu khic phue, xir Iy kip théri, dam bio chit
lwgng dich vu.

2. Trach nhig¢m clia don vi cung img dich vu

a) Td chirc thye hign cung img dich vu ddm béo ding quy trinh va chét
lwgng theo tiéu chi, tiéu chudn duge quy dinh tai Thiing tu niy, céc quy dinh phép
lugt khdc c6 lién quan.

b) Chiju trach nhiém 14p quyét todn kinh phi cung tmg dich vu theo ding
quy dinh ciia phdp luft.

Piéu 9. Hiéu hye thi hanh

1. Théng tu nay cé hidu lyc thi hinh tir ngay 01 thing 8 nim 2023.

2. Trong qud trinh thyc hién néu c6 khé khan, viréng mic, dé nghj cdc co
quan, don vi phén dnh vé B Nji vy d nghién ciru, giai quyét./.,, -

N :
- ;:nng?uthu Trung wvong Bang; B'l:.' TRUEING

- Thil trémg, céc Phé This twémg Chinh phi;

- Vin phing Trung womg Péng;

- Viin phéng Chi tich nintc;

- Viin phing Quéc hii;

- Viin phing Chinh phil;

- Ciec B, cor quan B, co quan thufc CP;
- Tha éin nhiin dén t6i cao;

- Vién Kiém sit nhin din tdi cao;

- Kidm todn Nha nudre;
vﬂyhm'rrmgwhﬁtuﬁnﬁqﬁ:viitﬂn;
~ﬁyhmq1ﬁn|j-mnhinuﬁut&uidmhngmap;
- Cir quan Trung wong cia céc & chirc chinh trj - x8 hii;

- HEND, UBND cic tinh, thinh phd trye thude TW; Pham Thi Thanh Tra
- S& Ndi vy cac tinh, thinh phd trye thude TW; :

- Cye Kiém tra viin ban QPPL, B T phap;

- Céng béo; Website Chinh phil; Co s& di¥ Ligu quic gia

vé viin bin quy phpm phip lujt; Website B§ Nji vy,

- B MNdi vy: Bd tnrdmg, céic Thir tnndmg, céc co quan,

dom v thude, tryc thude B

- Lz VT, TCCB.




3 Phu lyec 01
JHi, TIEU CHUAN CHAT LUQNG DICH VU
INH LY TAI LIEU LUU TRU NEN GIAY
/2023/TT-BNV ngdy 3 thing 5 nim 2023 ciia Bj

trueemg B Noi vy

chinh thirc

Tiéu chudn
danh gih
Sttt Nii dung cong viée Tiéu chi dinh gii nae
Pat Khing
? Dat
: - Cé Bién ban giao nhén cb ky
| | Ban giao, vén chuyén tai liéu dén | s cia 02 bén :
noi chinh Iy
- Tai lidu an todn, & s6 hrong
2 | Vé sinh so bd tai ligu Tai lidu sach s&, khong bj hur hai
- Cb béo cho két qua khio sit rd
ring, théng tin ddy du
3 | Khao sat va bién soan cdc vin T
bén huéng dan chinh 1y - Céc vén bin huéng dn chinh Iy
ding quy djoh, chi tiet, 16 rang, day
dii théng tin, dé thure hién
- Tai liéu duge phin loai theo
Hudémg din phén loai
- Tiéu 4 hd so phén énh dimg
4 | Phin loai tai liéu, 1ip hd so ngi dung vin ban, tai liu
- X4c dinh théi han bio quin hd
so ding quy dinh
- Hé théng héa van ban, tai lidu
trnnghér SO
5 | Bién myuc Phiéu tin Péy di théng tin theo quy dinh
: . | - Pring phuong én phén logi
6 |Hé théng héa ho so va danh 56

- Pénh sé hé so chinh xéc, khéng
bij ba sét, nhay s6, triing s6




7 | Bién muc ho scr
a) |BDinh s to Chinh xéc, khéng bi b sét, nhéy sb
b) | Viét/dinh mdy muc luc vin bdn | Péy & théng tin theo mfu, 16 ring
- Chinh xéc, diy di ndi i dung tiéu |
¢) | Viét/in bia ho so déh&mm]’h‘w“ﬂ
- R rang, sach, dep
d) | Viét/in chimg tir két thic Chinh xdc, déy du théng tin
e 3 L . .. . |=Tailiéu sach s& khéng con ghim
Vé sinh tai ligu, thdo bd ghim A -
| kep, lam phéng v dua ti ligu P, Khibag b nhiin, ot mep
vio bia ho so _Téilie.utrcighﬁsﬂdi}rdﬁﬂ
ding vdai tiéu
- Pring thir tyr
9 | Bwra hd so vao hop, din nhin hép - Nbin hip dy di thing fin theo mdu
10 VE;: chu},rén tii lidu véo kho va | - An toan, du s6 hrong
] [ -
- Sép xép diing quy dinh
- Pl 56 lrong
I1 | Giao, nhén tai ligu sau khi chinh 1y | _ o4 gigy ban giao, nhin c6 chir
ky ciia 02 bén
12 | Nhip phiéu tin vdo co s& dit liéu | Chinh xéc, diy du théng tin
- Théng ké ho so chinh xéc, diy
dii theo Phurong 4n phén loai
13 | Lap myc luc hd so - Muc luc hd so diy di théng tin
theo quy dinh
- In, déng quyén du s6 luong
theo quy dinh
- Péy & théng tin theo quy dinh
14 |Lép Danh myc va thuyét minh
- S&p xép, bd gul tai liéu loai

tai liéu logi

theo Danh mye théng ké
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Béo céo tong két chinh 1y vé ban
giao tai liéu, ban pgiso hd so
phing sau khi chinh Iy

- Bay da théng tin

- B&:,r dii tai liéu, hé so theo quy
dinh

- Cé Bién ban ban giao c6 chir
ky ciia 02 bén

16

Lép hd so vé dot chinh ly

Piy di cdc vin bin, tai lidu theo
quy dinh




Phu luc 02

Tiéu chusin

Stt|  Ngi dung cong viée Tiéu ehf dAnh gis e g
Pat Khing
’ dat
1 |Lép K& hoach thu thip tai liéu | Cé Ké hoach thu thip tai liéu duge
phé duyét
2 | Huémg din co quan, t& chirc | C6 viin ban hudmg din

thude nguén ndp leu chuin
bi tai liéu giao ndp

Thém dinh Muc Iyc hé so, tai
ligu v thure té tai lidu nép luu

- Hb so, tai lifu dwuge hé théng héa
diing theo phurong én phén loai

- Thii han bdo quin ciia hd so, tii
ligu ding quy dinh cia phéap ludt heu
trit va quy dinh ctia nganh, linh vire

- Tiéu dé hd so trong Muc lyc phén
dnh ding ndi dung hd so, tdi lidu
trong thire té

- C6 béo céio két qua thim dinh

- Co vin ban phé duyét cla co quan
quén 1y

Tiép nhén tai liéu vao kho

- C6 Bién ban ban giao c6 chit ky
ciia 02 bén

— )

- BX 56 lugng hd so theo Muc luc hi so

- Py & vin ban huémg din chinh
ly, Danh myc tai liéu dong diu chi
cac mirc 46 mit (néu cd)




I Tai liéu dwge sép xép khoa hoc,
Séip xép tai liéu lén gid thugin lgi cho béo quén, tra tim, phuc
v khai thac, sir dung

Lép hd so vé dot thu thép tai ligu | Ddy di van ban, tai lidu theo quy dinh




Phy lyc 03

SLE U G, TIRU CHUAN CHAT LUQNG DICH VU
ESING KHO BAO QUAN TAI LIEU LUU TRUT
= ¥4 VI SINH TAI LIEU LUU TRU NEN GIAY
eiirsy’ 09 /2023 TT-BNV ngdy 34 thing 5 nim 2023 ciia Bé trudmg Bé Néi vu)

(Keém ¢
Tiéu chudn
danh gis
Stt Néi dung cong vide Tiéu chi dénh gis o
Pat Khing
dat
| |Vé sinh trin kho, twémg, cit kho,| Sach s&, khé rio
san kho, hénh lang
2 | V& sinh cira (cita sb, cira chép,| Sach s&, khéng bi hir hai
cira ra vio, cira thodt hidm)
Vé sinh céc trang thiét bj cia kho| Sach s& khéng bi hu hai,
3 |(camera, thiét bj phong chdy| anh huwémg dén tinh ning
chita chiy, hé ng diéu hoa| hoat ding ciia thiét bi
nhiét d5, mdy hat am, thiét bj
chiéu séng)
Bién bén ban giao cb ky
Rt , .. | nhén cla 02 bén
4 |Ban giao tal ]1?11, van chuyén tai
liéu dén dja diém vé sinh T4 idu an todn, A sb |
5+ | Vé sinh gid dymg 1ai ligu Sach sé
Bé mit hép sach s&, khéng
6 |Vé sinh hop dung tai lidu bi bién dang
Nhin hip khong bi rach,
mdo chit
S e Bia sgch s&, khéng bi rich,
| N NRLE S LB mi céc théng tin ghi trén bia
EXing, dii tai lidu trong hé so
8 | Duatiiliguvaobiahoso,hop | pd so dua vé ding vi tf

ban déu




’ _ Bii 86 lugng
g | Sp xép, véin chuyén, bin giao =
ti ligu An-toin
C6 ky nhan cia 02 bén
10 | Sép xép tai lidu lén gid Tii ligu dua vé dling Vit

ban dAu

11

Lap hd so vé viée vé sinh kho
bdo quén tai liéu luu triy va tai
lidu Iu trit

Diy & vin ban, tai liéu theo
quy dinh




“RERUOAR, TIEU CHUAN CHAT LUGNG DICH VU
4| BOI NEN TAI LIEU LUU TRTY
50 0B 023/TT-BNV ngdy 34 thing 5 niim 2023 ciia B triromg B Ngi v)

Phy luc 04

(Kém theo
Tiéu chuin
gk otz
Stt Ngi dung cong vige Tiéu chi ddnh gis A g
Pat Khéng
dat

Lua chon, théng ké tai lidu
dira ra bii nén

Lép Danh muc tai lidu dua ra boi
nén v md ta diy di cdc théng tin
vé tinh trang tai lidu

Bin giac tadi lidu, vén

Bién ban ban giao c6 ky nhén dinh
kém Danh myc

2 khuyén tai ligu dén dia diém
boi nén P sé lirong, an todn
: A Tai liéu sau bdi nén khéng bi nhan,
3 |Boi n&ntﬁzh&u ibong troe, rach, mét chir
Sip xép tai litu, vdn | An todn, &0 sé lwong
4 | chuyén tra tai liéu cho b
phén bio quan Cd ky nhén cia 02 bén
Pua tai liéu vao bia, hép | ... . : ;
5 va sip xép lén gi Tai liéu tra vé dimg vi tri ban diu
6 | Lép ho so vé viéc boi nén | Péy di vin bén, thi liéu theo quy dinh

(i liéu




Phu lge 05

fif, TIEU CHUAN CHAT LUGNG DICH VU
46} LAP CO SO DU LIEU TAI LIEU LUU TRU
56 ﬁ 023/TT-BNV ngiy 54 thing § nim 2023 ciia B6 trudng Bé Noi vy)

Stt

Noi dung thuwe hién

Tiéu chuiin dinh gia

Tiéu chuiin
dinh gis

Pat

Khing
dat

Khao sat, hra chon, ﬂ]ﬁng
ké tai liéu can s6 hoa

C6 béo cdo két qua khio sit r ring,
dity dit ndi dung théng tin cin khao sit

C6 danh muc théng ké ti liéu cdn sb
héa da Iyra chon tir khoi téi liéu trong
kho theo quy dinh

Xéy duyng ddy di cc vin ban: Ké
hoach thye hién s6 hoa; tai ligu

2|y dg x e o2 e ik e
va cde tdi litu hudng dan,
kiém tra sin phim s6 héa | Ngi dung céc vin ban diy du, chi tiét
theo dfing quy dinh ciia phép lujt hién
hanh va phit hop thire € ciia tai ligu
% g ] .. | C6 Bién ban giao nhin c6 chit ky
3 S;‘;“] ';‘ tfﬁ'i t:?‘w" thyee hien | a 02 bén (kém theo Danh myc tai
li¢u d4 lya chon dé s6 hoa)
4 | Vén chuyén tai liéu dén dja | An toan, dii s6 hrgng
diém thyc hién 56 hoa
ba miy quét, may tinh, ngudn dién,
thiét bi luru dién, thiét bj hru dit lidu
5 | Chuén bi méy mée, thiét bi | phit hop véi timg logi hinh tai ligu
thue hién s6 héa (khé gidy), tinh trang vt Ij cta tai
Ij_?u dap (mg yéu chu viéc thyre hién
s0 hoa
86 hoa dd s luomg
6 | 56 hoa tai liéu

File s6 héa phai bao dim céc tiéu |

chuén theo quy dinh




Luru dit liéu s6 hoa véo thu
muc va dit tén file sb hda

Khéng nhim 13n file tdi lidu trong
cac thur muc

Bt tén file theo dung quy dinh

Sao hru dir ligu tai lidu sb
héa tir cdc mdy tram vé
may chu

Chinh xdc, diy di dir liéu

Bién myc ndi dung dir ligu
déic t4 hd so va vin bin
trong hd so

Mé ta diy dii céc trudmg thong tin
theo quy dinh

10

Kiém tra sn pham

C6 béo cdo két qua kiém tra; da thyc
hién sita 181 theo két qua kiém tra

11

Két ndi, kiém tra két ndi dir
litu dic ta véi file s6 hoa
trén phin mém hé théng co
s& dir ligu

Pidy 40, chinh xdc, dam béo kha
ning truy cap

12

Ky s d6i voi ede file 56 hoa

Chit ky s6 phai dam béo yéu ciu kj
thudt v& hinh thirc va n¢1 dung theo
quy dinh

13

MNghiém thu va ban giao co
sdr dif lidu 6 héa

Bién ban nghiém thu c6 chir ky

Bién ban ban giao co chir ky

14

Vin chuyén va ban giao tai
liéu vio kho bao quén

Vin chuyén an todn vé khoe bao quin

Kiém dém, ban giao day di s6 lugng
hd so, tai liéu va c6 ky nhén

Sép xép tai lidu lén gid theo trit tu
ban déu

15

Lép hd so v& viéc tao 18p co
s& dir ligu tai ligu leu trit

Py dii céc viin ban, tai liéu theo quy dinh




Phuy lgc 06

L Phuc vu dic gia sir dung tai liéu tai phong Dgoc

AN CHAT LUQNG DICH VU PHUC VU

Tiéu chuin
dénh gia
Sit Noi dung cong viéc Tiéu chi danh gia
Dat Khing
¢ dat
1 | Tiép nhan va kiém tra gidy to | Piing, diy du gidy t theo véu ciu
clia dic gia
2 | Bing ky sir dung tai liéu Mé ta day dii théng tin
. Cé xéc nhiin ciia ngudi ¢6 thim
3 | Trinh hé s dde gia :
st e quyén; ding thi han
4 | Ping ky dbe gid; dbc gia viét | Théng tin day du, chinh x4c
Phiéu yéu cdu doc tai liéu
Cé chir k¥ ciia ngudi cé thim
quyén; ding thixi han
5 | Duyét phifu yéu céu Pu s6 lwgng tai lidu theo yéu
ciu duge duyét
C6 ky nhén
i st hrong tai ligu theo yéu
6 | Giso t3i lidu cho doc gia, | AU duoe duyét
t]w:en dﬁﬁi \:Eéc sit dung tai liéu Cé ky nhén
cila dic gia
Tai liéu khéng bi mét mét, hir hai
Tai liéu an todn, &0 sd lugng
7 | Nhin lai tai liéu tir djc gia

C6 ky nhan




& | Thu phi sir dyng tai ligu Bién lai thu phi theo quy dinh
clia Nha nudc
Téi liéu an todn, di s6 lwong
9 | Tra tai liéu vdo kho
Cé ky nhén
10 | Sdp xép tai liéu 1én gid Téi liéu duoe tré vé vi tri ban dau
11 | Lap ho sophuc vu déc gia | Py @i vin ban, tai liéu theo
quy dinh
IL. Cép bén sao tai ligu lwu trir, bin chimg thye lru trir
Tiéu chuin
TT Ngi dung cong viée Tiéu chi danh gia Sk
Khing
Dt dat
Théng tin trong Phiéu yéu ciu
I Tiég nhin va trinh duyét mh'fﬂﬂ thure tai ligu ddy du,
Phi€u véu céu sao, chimg|® e
thye t ligu C6 chir ky phé duyét ciia ngudi
b thim quyén
Théng tin diy &0, chinh xéc
2 | Vo sb diing ky yéu cu sao, Eﬁi fwlcugﬂf@?‘ vt fhee
chimng thye tdi liéu; nhin tai
ligu va tién hanh sao, chimg | Cé ky nhén
thire tai liéu
Péam bao thé thitc ban sao, bin
chimg thure tai liéu theo quy dinh
Bin giao ban sao tai lidu lwu | i sd lugng
5 |trlt, bén ching thye hm trif
cho dge gia Cé chir ky

Thu phi sit dyung tai lig¢u

Bién lai thu phi theo quy dinh
ctia Nha nudc




Tra tai lidu vao kho

Tai liéu an toan, di 56 luong

C6 ky nhin

SAp xép tai liéu 1én gid

Téi ligu duoe tra vé vi tri ban diu

Lip hd so cip ban sao tai
ligu luu trit, ban chimg thyc
leu trix

Ddy di van ban, tai lifu theo
quy dinh




\ Phu luc 07
EU CHUAN CHAT LUCNG DICH VU
, XUAT BAN AN PHAM LUU TRU

(Kém theo ThOgE 57t B0JATT-BNV ngéy  thing 5§ nam 2023 cila B tuing B3 Noi vi)
Tiéu chuiin
: g : E 3 dianh gid
Stt Ngi dung cing vige Tiéu chi danh gia
b Khing
at dat

Cé Ké hogeh bién soan, Xuét
Xdy dung, trinh duyét Ké|ban dn phim duge phé duyét:
hoach bién soan, xuit ban &n dy kién chil dé, hinh thire cong
pham hou trir b tai liéu va cdc thong s6 vé én
phﬁm: 56 trang, kich c®o, 50
lwgng ban in, s6 mau, noi in,
phirong thire phét hanh

£ i
2 | Thanh 13p Ban Bién soan gf'ﬂgz‘ dinh thinh I3p Ban

3 | Xay dung Dé cwrong bién soan iﬁﬂnfzﬂq&uaﬁ}'dﬁm@i dung, dwrge

4 | Khfio sit, lya chon, siu tim Céd Danh muc tai liéu kém theo
tai ligu dyr kién dura ra cong b6 | chil thich ndi dung thong tin,

dich ti ligu (néu cd)
s | Bién soan ndi dung, thiét ké Co ban thao an pham
an p .
C6 maket 4n pham

Y kién thim dijnh cia céc cd
nhén, co quan cd lién quan

6 | Thim dinh bén thao 4n pham | o & dinh thanh lip Hoi déng
thim dinh; Bién ban cic cudc
hop, cdc v kién cia Hi dong
tham dinh (néu cd)




Bién tap, hiéu dinh v& hodn | Bdn thdo 43 dugc bién tap,
thién &n pham chinh sira, hiéu dinh
Hop dbng xuét bin
Thiét ké an pham, in, phét | Ban bong 4n phim (kém ban
hanh &n pham sao tai ligu néu cén)
An phém xuft ban ding quy
cach, du sb lugng
Lip hd so bién soan, xult|Dly di vin ban, tai liéu theo
ban én phém lru trix quy dinh




