SONOI VU TINH BINHDINH  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUNG TAM LUU TRU LICH SU Doc 1ap — Tu do — Hanh phic
Sb: 40 /KH-TTLT Binh Dinh, ngay05 thang 02 nam 2021
KE HOACH

Chinh Iy, ning cp tai liéu Phong Sé XAy dung tinh Nghia Binh
giai doan 1975-1989

Thuyc hién Ké hoach s 10/KH - UBND ngay 26/01/2021 ctia UBND tinh
Binh Dinh ban hanh K& hoach cong tac van thu, luu trlr nam 2021, Trung tdm
Luu trit lich st tinh x4y dung ké hoach chinh 1y, nang cip tai liéu Phong S& Xay
dung tinh Nghia Binh (giai doan 1975 - 1989) dé phuc vu cho K& hoach sé hoa
tai liéu luu trir dd dugc UBND tinh phé duyét giai doan 1975-2010, cu thé nhu
sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU

1. Muc dich

- T6 chirc chinh 1y, nang cap, sap xép ho so, tai liéu cua Phong S& Xay
dung tinh Nghia Binh (giai doan 1975—1989) mot cach khoa hoc, 18p cong cu tra
ctru tao di€u kién thuan 1gi cho cong tac so hoa tai liéu, bao quan va khai thac s
dung tai liéu dat hiéu qua;

- Lua chon nhiing tai liéu c6 thoi han bao quan vinh vién dua vao kho lu’l}
trir lich st tinh d€ bao quan theo quy dinh. Loai ra nhing tai liéu hét gia tri dé
tiéu huy, gop phan nang cao hi¢u qua str dung kho tang, trang thiét bi va phuong
tién bao quan tai li¢u.

2. Yéu ciu

Viéc chinh 1y, nang cap tai liéu cua Phong S¢ Xay dyng tinh Nghia Binh
giai doan 1975-1989 phai dat dugc cac yéu cau sau:

- Tai liéu trong phong phai dugc xac dinh phan loai dung theo phuong an
va 1ap thanh ho so hoan chinh;

- Xac dinh thoi han bao quan cy thé cho timg hd so, tai liéu giir lai trong
phong (Theo Thong tw so 09/2011/TT-BNV ngay 03/6/2011 cua Bo Noi vu);

- Hé théng ho4 hd so, tai liéu theo mot phuong an nhét dinh;

- Lap céc cong cu tra ctru: Muc luc hd so, tai liéu, co s& dit liu va cac
cong cu tra ctu khac dé€ phuc vu viéc quan ly va tra ctru st dung;

- Tai liéu loai ra phai 1ap thanh danh muc tai liéu hét gia tri dé lam thu tyc
tiéu huy theo quy dinh cua phap luét;

- Pam béo tién d6 cong viéc va bao v¢, bao quan an toan tai liéu trong qua
trinh chinh ly, nang cap.



II. NOI DUNG THU'C HIEN

1. N¢i dung chinh ly
| ~. Thoi gian
STT Noi dung cong viéc thljr%li’loimén Tcliﬁodgzl’ hoan
’ : : thanh
Chinh ly, nang cap Phong Sé Xay
dung tinh Nghia Binh (giai doan
1975-1989)
I | Giai doan chuén bi chinh ly
- Lam tha tyc xuét tai liéu, 1ap bién | V3 Thi Didm
an giao nhan tai lié N | MaiNgoc
ban giao nhan tai licu Nguyén Thi H oa‘lngg 05/02/2021
Nguyét
- Van chuyén tai liéu dén noi chinh | T4 chinh Iy Mai Ngoc 06/02/2021
ly Hoang
- Bién soan cdc van ban huong dan
chinh ly, nang cap:
+ Vict ban huéng dan 18p ho 50, | 5 i pigm | MAINEC | 50550091
ban huéng dan xac dinh gia trj tai ' Hoang 09/02/2021
liéu;
+ Phuong an phan loai tai li¢u.
I | Giai doan trwc tiép chinh Iy, ning
cap
01 | Phan chia tai liu trong mot nam ra | & 1.0 Iy Mai Ngoc | 16/02/2021
tung khoi, nhém tai li¢u Hoang 28/02/2021
02 | X4c dinh hd so tring trong mot| .z ... .. | MaiNgoc | 01/3/2021
phong Tochinh Iy | foang | 10132021
03 | Tai liéu trong mot khdi duge phan
chia ra tung linh vuc hoat dong q Mai Neoc 11/3/2001
- Trong tung linh hoat dong | TO chinhly &6
ong tung vuc hoat dong Hoang | 31/3/2021
phan chia ra tirng I?nh vuc cu thé
(twong duong mot ho so (DVBQ)
04 | Xac dinh van ban trung, lan 16n T4 chinh Iy Mai Ngoc | 01/4/2021
gitra cac ho so trong mot khoi Hoang 29/4/2021
05 | Lap hd so méi, dy kién tiéu && hé | .z ... .. | MaiNgoc | 30/4/2021
so 1én bia so mi tam To chinh Ty Hoang | 30/6/2021
06 | Xac dinh thoi han bdo quan cho X 1.1 1, Mai Ngoc | 01/7/2021
timg ho so Tochinh Iy | " hoane | 20772021
07 | Chinh stra, hoan thién hd so A1 . Mai Ngoc 21/7/2021
T6 chinh 1y Hoang | 07/9/2021
08 | Bién muc hd so (viét bia, danh s6| T chinhly | Mai Ngoc | 08/9/2021
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to, V,iét muc luc van ban, viét ching Hoang 28/10/2021
tir két thic)
09 | Hé thong hoa ho so, danh s6 chinh | .z .. .. | MaiNgoc |29/10/2021
thirc cho hd so T6 chinh 1y Hoang 05/11/2021
10 | Bua ho so vio hop va nhap muyc luc & 1o | MaiNgoc | 06/11/2021
h? SO ‘la]% cong cy traﬂcu:q,’ daAn nhan 0 chinh 1y Hoang 14/11/2021
hop va sap xép hop 1én gid ké
11 | Théng ké va 1ap danh muc tai liéu 2 a1, Mai Ngoc | 15/11/2021
loai T6 chinh 1y Hoang | 25/11/2021
III | Giai doan tong két chinh ly
- Viét béo cdo (nhan xét, danh gia)
- Hoan chinh va be‘lr} giaol hd so dot V& Thi Diém .
chinh ly (bdo cao tong keét, cac van Nguydn Thi Mai I‘\Ig()c 26/11/2021
ban hudng dan, ke hoach, MLHS, | "7 Hoang
danh muyc tai ligu loai) dua vao kho suye
dé bao quan.
2. Thoi gian thuwe hién va hoan thanh: Tur ngay 05/02/2021 dén ngay
26/11/2021.
3. Pia diém, phwong tién, vin phong pham phuc vu chinh ly
3.1. Dia diém: Tai kho Luu tri lich st tinh (Trung tdm Luu trir lich su
tinh).

3.2. Co so vat chit, phwong tién 1am viéc: Ban, ghé, gia dung tai liéu,
may vi tinh, kho bdo quan tai liu ...

3.3. Viin phong pham

Phong Nghiép vu phdi hop v6i Phong Hanh chinh — Quan trj mua céc loai

vin phong phdm dé st dung trong dot chinh ly tai liéu nhu ,(Giéy A4; but chi
2B; but bi xanh; but kim den viét bia ho so; ho dén’; kéo cat giéy; tdy muc va but
chi; thudce ké; but xda; but 16ng xanh; ghim kep; bam va kim bam tai liéu; cap 3
day; bia ho so va hdp dung tai li¢u ...).

4. Thanh lap ban chi dao va to chinh ly.

4.1. Ban chi dao

+ Ong Lé Xuan Cam, Quyén Giam déc;

+ Ong Nguyén Minh Nhat, Pho Giam déc;

+ Ong Mai Ngoc Hoang, Pho Truong phong Phong Nghiép vu;

+Ba Vd Thi Diém, Luu trit vién.

4.2. T6 chinh ly: Do dic thu cong viéc phai c6 chuyén mén nghiép vu luu
trit, sO luong tai li€u dua ra chinh 1y 37 mét gia tai li€u, thoi gian thuc hién 10
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thang cho nén phai hop dong thué nhan cong bén ngoai méi dap ung yéu cau dat
ra trong cong tac chinh 1y, nang cap.

Duy kién T6 chinh Iy gom 11 ngudi (Danh sdch kém theo).

5. Kinh phi chinh Iy tai liéu: Nguon kinh phi duoc du toan ngin sach
nha nude duge cap chinh ly, nang cap tai liéu nam 2021.

6. Khoi lwong tai liéu dwa ra chinh Iy, ning cip va vin phong phim
phuc vu chinh ly

1. Tién cong chinh 1y:

- Tai liéu Phong S¢ Xay dung tinh Nghia Binh giai doan 1975-1989 la: 37
mét gia tai lidu;

37 mét x 2.577.626 dong/mét = 95.372.162 dong;

Viét bang chir: Chin muoi lam triéu ba tram bay muoi hai nghin mgt
tram sau muwoi hai dong.

2. Vian phong pham phuc vu chinh 1y, nang cap: 16.627.838 dong.

Viét bc‘ing chit: Mwoi sau triéu sau tram hai mwoi bay nghin tam tram ba
muoi tam dong.

Tong cong: Muc 1 + 2: 112.000.000 dong. Viét bang chiv: Myt tram
muwoi hai triéu dong chan.

III. TO CHUC THU'C HIEN

Phong Nghiép vu c6 trach nhiém theo ddi, huéng dan, don dbc TO chinh
1y tai li¢u chinh 1y thyc hién theo ké hoach, ki€m tra chat lugng tirng ho so, tai
liéu cy thé; theo doi cham cong va dé xuat tién cong chinh 1y, du toan kinh phi
phuc vu cong tac chinh ly, nang cap tai li¢u.

Phong Hanh chinh — Quan tri ¢6 trach nhiém can d6i bd tri kinh phi ngan
sach dugc cap trong nam 2021 cho hoat dong chinh ly, nang cap tai li¢u.

~ Ban chi dao, T6 chinh 1y va Lanh dao cac phong chuyén moén lién quan

phoi hop trién khai thuc hién nghiém tic K& hoach nay./. 9//

Noi nhin: Q. GIAM POC
- GD, PGD Trinh Xuan Long (b/c); =
- Lanh dao Trung tam;
- Cac phong chuyén mon thugc Trung tam;
- Luu: VT, NVgml -
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